. ADATLAP - A program altalanos tartalma

1. A program megnevezése

1.1. | Kistelepiilési kozosségi animator

OKJ-s program esetén

1.2. OKJ szama is

2. A program besorolasa

Csak egy terllet jeldlheté meg!

2.1 | Altalanos képzés X

2.2 | Nyelvi képzés

2.3 | Szakmai képzés

3. A program célja

Olyan készségek és képességek atadasa, amely segiti a kistelepulésen dolgozé kdzbsségfejlesztdé
munkatarsak munkavégzését a telepllés mivel6dési életének, kdzOsségi munkajanak, helyi
kommunikaciojanak szervezésében, a helyi turizmus adta lehetéségek attekintésében. Olyan
ismeretek nyujtdsa amely lehet6séget ad helyi életminéség javitasaban a telepuilési kulturélis
szolgaltatasok (kényvtari, szabadidés és kdzOsségi elfogultsagok) nyujtasa altal. Ismerteket ad
ezen tevékenységének finanszirozasahoz és projekt szintli tervezéséhez, szervezéséhez

4. A program célcsoportja

A kis telepulésen kulturdlis vagy kdzosségfejlesztési agazatokban dolgoz6é vagy dolgozni kivand
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legalabb érettségivel rendelkezb felnttek.

5. A program soran megszerezheté6 kompetenciak

5.1. | A részvevbk megismerik a kdzmivel6dés feladatellatas jogszabalyi és intézményi rendszerét.
Képessé valnak eligazodni és munkafolyamatokat vezérelni az intézményrendszerben.
Kapcsolatot tud teremteni a feladatellatasban részvevd, vagy arra hatassal levd aktsorokkal.

5.2. | A képzést elvégzOk elsajatitiak az idegenforgalomra vonatkozd legfontosabb alapfogalmakat.
Megismerik és helyesen alkalmazzak a fogalmak szakmai tartalmat. Tajékozottak lesznek a
turizmus gazdasagi és tarsadalmi jelentéségének kérdéseiben. Megismerik sziikebb régidjuk
turisztikai lehetéségeit. Az ezzel kapcsolatos ismeretekrél tajékozatni tudjak sziikebb és tagabb
laké és munkakornyezetiket.

5.3. | A kozosség szikségleteit megismerve képes lesz arra, hogy a telepllés fébb kdzmivelddési
tevékenységeit tervezze, szervezze, ellendrizze. Képessé valik arra, hogy koordinalia az
egyuttm(kdédd partnerek tevékenységét. Képessé valik hatékony munkambdszerek
alkalmazasara, problémamegoldas, egyéni kreativitas kibontakoztatésara. Személyes és szocialis
kompetenciak fejlédnek.

5.4. | A résztvevok ismerjék és alkalmazzdk PCM (projekt ciklus menedzsment) alapu program
tervezés alapjait és lépeseit. Tisztdban legyenek az értékelés és a mindségugyi
folyamatokkal. Atlassak és munkajukban figyelembe vegyék az atfogd stratégia terveket.
Ismerjék és alkalmazzak a hazai és EU-s palyazati forrasok rendjét. Képesek legyen egy
palyazatot megtervezni, kidolgozni, benyujtani, kiértékelni és elszamolni.

5.5. A részvevd képes lesz arra, hogy lassa és értékelie a kbzOssédfejlesztés lehetdségeit, at tudja
tekinteni a kbzdsségi igényeket. Képes kdzosségi igények felmérésére, at tudja tekinteni azokat.
Képessé valik kdzdsségi beavatkozasi terv elkészitésére. Képes lesz telepllési kdzdsségek
létrehozast generalni. Alkalmas lesz a meglévé kbézOsségek napi tevékenységének
koordinaciojara.

5.6 Képes legyen alapvetd kdnyvtari szolgaltatdsok szakszer( teljesitésére. Alkalmassa véljon a
kényvtari dokumentumok rendezésére. Képessé valjon az olvasok szakszer(i tajékoztatasara.
Képessé valik az olvasoéi igényeknek és a gyljt6kori szabalyzatnak megdfeleléen a konyvtar
allomanyat alakitani. Képessé valk a kdnyvtarhasznalok nyilvantartasara, konyvtari
dokumentumok kdlcsdnzésére. Alkalmassa valik a statisztika adatokat szolgaltatasara az ellatd
konyvtar részére.
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5.7 A résztvevl képes lesz arra, hogy a telepllés eredményeit, céliait kommunikalia a kbzdsségen
belll és kivul. Képessé valik arra, hogy hasznalja a kommunikacié eszkdzeit az egyuttmikodéd
partnerek korében. Képessé valik arra, hogy eredményes targyalasokat folytasson szakmai
partnereivel, tamogatoival. Képessé valik a kulonbdzd konfliktus helyzetek felismerésére, azok
kezelésére. Céliranyosan gylijtse és rendszerezze a megjelent dokumentaciot.

5.8 A résztvevok képesek lesznek arra, hogy telepllésik belsé kommunikacids folyamatait vezéreljék.
Alkalmasak lesznek hagyomanyos és elekironikus valamint internetes média tartalmak
eléallitasara. Az egyes médiumok lehetéségeink hasznalatara a telepllési hirek események
kozzététele érdekében. El tudjak végezni a kdzosségi médiak helyi szintli menedzselését, a
virtualis kdzosségek telepuilési szintli vezérlését.

6. A programba valé bekapcsolédas feltételei

6.1. Végzettség érettségi

6.2. Szakmai gyakorlat -

6.3. Egészségugyi alkalmassag -

6.4. El6zetesen elvart ismeret(ek) | Szamitdgép hasznalati ismeretek

6.5. Egyéb feltétel(ek) -

7. A programban valé részvétel feltételei

7.1. Részvétel kbvetésének modja A képzési naploban vezetjik a jelenlétet és a hianyzasokat.

7.2. Megengedett hianyzas Az 6rak maximum 20%-arél lehet hianyozni, azaz
maximum 50 orat.

7.3. Egyéb feltétel(ek) elézetes motivaciés beszelgetésen vald részvétel és
motivacisé dokumentum elkészitése
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8. A képzés fogyatékkal él6k, vagy hatranyos helyzetiiek szamara is elérhetd, a specialis
képzési igények figyelembevétele az alabbiak szerinti :

A képzés soran enyhe fogyatékossag figyelembevételére lehetéség van. Ezek :

Hallokészulékkel rendelkezd hallassérilt szamara irasos anyagokkal és a szobeli kapcsolattartasra fokozott odafigyeléssel segitséget nyujtunk

Lattassérlltek szamara hangzé anyagokat és nagyobb betliméreti irasos anyagokat tudunk biztositani.

Részleges mozgasszervi problé makkal rendelkez6k (egyik kéz sérilt, mankdval vagy jarokerettel kdzlekedd) szamara az intézmény megkdzelithetd és jol
hasznalhat6. Kerekes székes tanulok szamara intézményink akadaly mentesitet).

8.1. A képzéshez szilkséges specialis szaktudas
biztositasa, specialis kornyezet kialakitasa,
akadalymentesités

8.2. | Afoglalkozas specialis modszerei

8.3. A specialis tananyagok, taneszkdzok

8.4. A résztvevék teliesitményének értékelése,
illetdleg a vizsgaztatas soran alkalmazott
specialis eljarasok

9. Tervezett képzési ido

9.1. 250 ora
Ebbdl
9.2. Elmélet 125 ora
9.3. Gyakorlat 125 ora
e Intenzitas Id6tartam
' napi 6 6ra 42 |nap |1 |het | 105 | honap
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10. A képzés modszerei és formaja

10.1. | Aképzés formaja: tanfolyami rendszer(, csoportos képzés
10.2. | Prezentacioval kisért eléadas

10.3. | Mikro-csoportos téma feldolgozas

10.4 | Plenaris csoportos munka, konzultacio

10.5 | Egyénifeladat megoldas

10.6 | Gyakorlatok

11. A program moduljai

A program moduljainak megnevezése

Részletes bemutatast
tartalmazo melléklet

Részletes bemutatast
tartalmazo melléklet

sorszama fajlneve

111 I. A telepllési mivelédési feladatellatas | 1 Il_kerelem_adatlap 1
alapelemei modul_kist_anim.doc

11.2 Il. Idegenforgalmi alapismeretek 2 Il_kerelem_adatlap 2
modul_kist_anim.doc

11.3 lll. Program szervezés és menedzsment | 3 Il_kerelem_adatlap 3
modul_kist_anim.doc

11.4 IV. Projekt tervezés és lebonyolitas, | 4 Il_kerelem_adatlap 4
palyazat iras modul_kist_anim.doc

11.5 V. K6zdssédfejlesztés 5 Il_kerelem_adatlap 5
modul_kist_anim.doc

11.6 V1. A kényvtari szolgaltatasok | 6 Il_kerelem_adatlap 6
alaptevékenységei modul_kist_anim.doc

11.7 VIl. A telepllési kommunikacid és |7 Il_kerelem_adatlap 7

marketing alapjai

modul_kist_anim.doc

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




11.8. VIII. Média a kis teleplléseken 8 Il_kerelem_adatlap 8
modul_kist_anim.doc

12. A program folyamata

A 24/2004. (V1.22.) FMM rendelet 15. § (2) bekezdés g) pontja.

Cime A melléklet szama Fajl megnevezése
13. Csoportlétszam
13.1. | Minimum 10 6
13.2. | Maximum 25 6

14. A program soran alkalmazott értékelési rendszer

14.1. | Szamonkérések formaja Elmélet, gyakorlat
14.2. | Szamonkérések rendszeressége Modulonként egy alkalommal és a képzés végén.
14.3. | Szamonkérések tartalma Az egyes modulok leirdsaban kézdlt tartalmak

szamonkérése. A zard vizsa leirasaban kozolt modon.

14.4. | A felnéttek tudasszntjenek | A program modulok végén az egyes modulok leirasaban
ellenérzésére szolgalé moédszer(ek) | szerepld modon. Minden egyes modul elvégzését igazolo

modulzarok  esetében a részvevd zardvizsgara
bocsathato.

14.5. | Megszerezhetd minGsitések Nem felelt meg / medfelelt / kivaléan medfelelt
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14.6. | Megszerezhet6 mindsitésekhez | 50% alatt, 50-90%, 90-100%
tartozo kévetelményszntek

14.7. | Sikertelen teliesités(ek) | A programmodulhoz tartozé irasbeli és gyakorlati feladat
kovetkezménye(i) ujbdli teliesitése vagy kiléptetés a képzési programbdl

15. Az el6zetesen megszerzett tudas elismerésének maédja

A részvevdk modulonként kérhetik felmentésiket az egyes modulon valé részvételll alél. Ennek
modja: a) a modul elvégzéséhez sziikséges tudas felmérése a modulzard vizsga megfeleld szintd
elbézetes teljesitésével, b) a modul tudastartalmara vonatkozo6 ismeret megszerzésnek igazolas mas
iskolai vagy feln6ttképzésben szerzett végzettség alapjan.

16. A program zarasa

16.1. | A program zarasanak feltétele(i) Minda nyolc modul eredményes modulzar6é vizsgaja és
eredményes zard vizsga
16.2. | A program zarasanak mddja tanusitvany
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Amennyiben a program zarovizsgaval fejez8dik be :

16.3 | Azardvizsga rendje A program végén egy alkalommal elméleti és gyakorlati
vizsga
16.4. | Azardvizsga kdvetelmeénye Minden egyes modul elvégzését igazold modulzardk

esetében a részvev zardvizsgara bocsathato.

Az elméleti szébeli vizsga, megdfelet vagy jol, medfelelt
szintl teljesitése, a gyakorlati vizsga megfelet vagy jdl,
medfelelt szintd teljesitése.

A zérévizsga mddja:

Gyakorlati viszaga munka elkészitése a 3,4,5,7,8-as
modulok tartalmara vonatkozéan. A vizsgamunka témajat
a hallgatok az elére elkésztett feladatokbdl huzzak. Majd
a zaro vizsga alkalmaval azt bemutatjak.

Szobeli felelet az elbre elkészitett és a hallgatok altal
kihuzott tételek alapjan az 1,2,3,4,5,6,7,8 modulok elméleti
témakoreibdl.

Az értékelés mbdija: a két vizsga atlag % értéke alapjan.

16.5. | A zarévizsga mindsitési szintjei nem megfelelt / megfelelt/ kivallban megfelelt

16.6. | A kulonbdzd mindsitésekhez tartozd
koévetelményszintek

50% alatt, 50-90%, 90-100%

16.7. | Sikertelen teliesités kovetkezménye | Egy alkalommal potvizsgara johet.

17. A program elvégzését igazolé irat

Csak egy jeldlheté meg!

17.1 | Bizonyitvany

17.2. | Tanusitvany X

17.3. | Latogatasi igazolas
17.4. | Egyéb Espedig:
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18. A program elvégzését igazolé irat kiadasanak feltételei

18.1. | Az 6rakonvalod elvart aranyu részvétel és a tananyag ismerete

18.2. | Eredményes elméleti és gyakorlati zaré vizsga

19. A program megvalésitasara vonatkozé6 szabalyozasok

Nevezze meg azon joghelyeket és egyéb szabalyozasokat, amelyek a felnéttképzésre vonatkozé altalanos jogi szabalyozasokon tulmenéen szabalyozzak a
program megvalésitasat!

19.1.
19.2.

20. A résztvevok elégedettségére, a képzés megvalosulasara, valamint eredményességére
vonatkoz6 informaciogyiijtés eljarasa, a visszajelzések feldolgozasanak és hasznositasanak
maédja

20.1. A résztvevok elégedettségére vonatkozo informaciogydijtés eljarasa és tartalma

Elégedettségi kérdbiv, a program korulményeire, az oktatok kompetencidira, a képzés
hasznossagara vonatkoz6an a program felénél és végeén.

20.2. A képzés megvaldsulasara vonatkozo informaciogyijtés eljarasa és tartalma

Dokumentumelemzés a képzést regisztrald szerzddések, jelenléti ivek, haladasi naplokat

felhasznalva, elemezve.

20.3. A képzés eredményességére vonatkozo informaciogydijtés eljarasa és tartalma

A képzést sikeresen elvégz6k szama és aranyanak felmérése statisztikai elemzéssel.
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20.4. A visszajelzések feldolgozasanak és hasznositasanak modja

Csoportos megbeszélés a tanfolyam hallgatoival és a képzésben oktatd tanarokkal kilén-kaldn
képzés mddszereirdl, esetleges mddositasairdl.

Datum

P. H.
Cégszerl alairas
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Il. ADATLAP - Programmodul részletes bemutatasa

Valamennyi programmodulra kiilén-kilon kitéltendd

1. A programmodul azonosit6 adatai

Ugyeljen arra, hogy a programmodul sorszama és megnevezése azonos legyen a I. A program
altalanos tartalma fejezet 11. pontjaban irtakkal!

1.1. Program megnevezése Kistelepulési k6z6sségi animator
1.2.. | Amodul sorszama 1.
1.3. A modul megnevezeése A telepulési kbzmivelédési feladatellatas alapelemei

2. A programmodul célja

A résztvev6k ismerigk meg a kozmilvel6dési feladatellatas biztositasanak jogszabalyi,
finanszirozdsi és szervezeti rendszerét. Lassdk &t a feladatellatdst biztositd szervezetek
mikddésének Osszeflggéseit, a kilonbdzd szintl szakigazgatdsi és szakmai, mddszertani
szervezetek rendszerét, egymasraéplltségét. Ismerjek meg a kézmivel6dési feladatellatasban
résztvevd orszagos, megyei és telepllési intézményeket, szervezeteket, azok mikddésének
torvényi kereteit és a mikddésiket szabalyozé alapdokumentumokat. Sajatitsak el a targyhoz
kapcsol6do elméleti és gyakorlati ismereteket.

3. A programmodul kévetelményei

3.1. Sajatitsak el a kultura meghatarozasanak f6bb fogalmait.

3.2. Sajatitsak el a kulturalis értékek csoportositasat.

3.3. Lassak at a kbzmivelbdési feladatellatas torvények és rendeletek altal biztositott jogszabalyi
kornyezetét.

3.4. Lassak at a kdzmivelbdési feladatellatas biztositasanak finanszirozasi koltségvetését az allami
tamogatastdl a telepllési kdltségvetésig.
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3.5. Lassak at a koézmivel6dési feladatelldtas szakigazgatasi és szakmai, modszertani
intézmeényrendszerét.

3.6. Lassak at a telepllési kozmivelbdési feladatellatasban résztvevd intézményeket, szervezeteket.
Legyenek képesek ezek azonositasara, a partnerség kiépitésére és az egyuttmikodésre.

3.7. Ismeriék meg az intézmények, szervezetek mikodését szabalyozd alapdokumentumokat,
legyenek képesek ezek megalkotasara.

3.8. Ismerjék meg az intézmények, szervezetek koltségvetésének szerkezetét, legyenek képesek ezek
megalkotasara.

4. A programmodul soran elsajatitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia

4.1. A résztvevd megismeri a kultira meghatarozasanak fogalmait, elméleti 6sszefiiggéseit.

4.2, A résztvevé megismeri a kulturalis értékek csoportositasat, képessé valik arra, hogy ezt hasznalja,
kulturalis értéktarat, helyi kulturalis adatbazist hozzon Iétre.

4.3. A résztvevl atlatia a kdzmivelbdési feladatellatas jogszabalyi kdrnyezetét, képessé valik arra,
hogy mindennapi munkajat ezek figyelembe vételével tervezze.

4.4, A résztvevé atlatia a kdézmivelbdési feladatellatas finanszirozasanak rendszerét az allami
tamogatastél a helyi dnkormanyzati koltségvetésen at az intézményi, szervezeti kdltségvetésig.
Képessé valik arra, hogy intézményi, szervezeti koltségvetést készitsen.

4.5. | A résztvevd édtldtia a koézmivelbdési feladatellatasban résztvevd intézményhalozatot a
szakigazgatasi és a szakmai, modszertani terlleten. Ezzel parhuzamosan képessé valik a
rendszerszer( gondolkodasra.

4.6. A résztvevd megismeri a telepulési kdzmivel6dési feladatellatast vegzo intézmények, szervezetek
mikddéseének alapdokumentumait és képessé valik arra, hogy ilyet alkosson.

4.7. A részvevd atlatja a telepllési kdzmiivelbdési feladatellatasban résztvevék korét és képessé valik
a veluk valo partneri egyUttmikodésre.
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5. A programmodulba valé bekapcsolédas feltételei

5.1. El6zetesen teliesitendd modul(ok)

5.2. El6zetesen elvart ismeret(ek)

6. A programmodulban valé részvétel feltételei

6.1. Részvétel kbvetésének modja

A képzési napldban vezetjik a jelenlétet és a hianyzasokat

6.2. Megengedett hianyzas

A kontaktérak 20 -%-a, maximum 6 ora

6.3. Egyéb feltétel(ek)

7. A fogyatékossagbol, hatranyos helyzetbdl eredé specialis igények figyelembevételének

médja

A képzés soran enyhe fogyatékossag figyelembevételére lehetéség van. Ezek :

Hallokészillékkel rendelkez6 hallassérllt szamara irdasos anyagokkal és a szobeli kapcsolattartasra

fokozott odafigyeléssel segitséget nyujtunk

Lattassérlltek szadmara hangzd anyagokat és nagyobb betiiméretli irasos anyagokat tudunk

biztositani.

Részleges mozgasszervi problémakkal rendelkez6k (egyik kéz sérilt, mankdval vagy jarokerettel
kdzlekedb) szamara az intézmény megkozelithetd és jol hasznalhaté. Kerekes székes tanuldk

szamara intézményunk akadaly mentesitet).
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8. A programmodul id6tartama

|81, |30 | ora
Ebbdl
8.2. | Emélet 20 ora
8.3. | Gyakorlat 10 ora
o Intenzitas Id6tartam
6 6ra/nap, 5 nap 1 hét 1,25 | hénap

9. A programmodul megvalésitasanak médszerei és formaja

9.1. Prezentacioval kisért eléadas 30 %
9.2. Mikro- csoportos téma feldolgozas 20 %
9.3. Plenaris csoportos munka, konzultacié 16 %
9.4. | Gyakorlat 34 %

10. A programmodulba vonhaté csoportlétszam

10.1. | Minimum 10 f6
10.2. | Maximum 25 f6
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11. A programmodul soran alkalmazott értékelési rendszer

Szamonkérések formaja

Modul végén elméleti és gyakorlati

Szamonkérések rendszeressége

A képzési modul kbvetben

Szamonkérések tartalma

Gyakorlati:

Kultura meghatarozasok, fogalmak bemutatasa.

A telepulés kulturdlis értékeinek bemutatasa. Prezentacio
készitése.

Elméleti:

A kdézmilvel6dést szabalyozd torvények, rendeletek
ismerete.

A kbézmiivelbdési szakigazgatasin és  szakmai,
maodszertani rendszerének, haldzatanak ismerete.

Intézményi alapdokumentumok ismerete, elemzése.

A kézmivel6dési feladatellatas teleplilési partnereinek
ismerete.

Intézményi kdltségvetés elmeinek ismerete.

A felnéttek tudasszntjenek
ellenérzésére szolgald moédszer(ek)

10 kérdésbél allé kérddiv. 8 feleletvalasztésos teszt, 2
kifejtés kérdéssel.
Prezentaci6 készitése a telepllés értékeirdl.

Megszerezheté mindsitések

Nem felelt meg / medfelelt / kivaldan megdfelelt
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50% alatt, 50-90%, 90-100%
11.6. | Megszerezhetd mindsitésekhez
tartozo kévetelményszntek

A programmodulhoz tartozo irasbeli és gyakorlati feladat
11.7. | Sikertelen teljesités kovetkezménye ujbdli teliesitése vagy kiléptetés a képzési programbdl

12. Az el6zetesen megszerzett tudas elismerésének maédja

A tanfolyami hallgat6é a tanfolyam elején el6re megirja a modulzaré tesztet az altala mar ismeretet
szerzett modul tananyagabdl, tovabba a gyakorlati feladatlistan szerepld gyakorlat eredményes
elvégzése. Vagy leckekonyvvel, vizsga bizonyitvannyal igazolja, hogy valamely iskolai vagy
feln6ttképzési programban azonos tartalmi képzési modulbdl eredményes vizsgat tett, vagy
teliesitette az elvégzés kdvetelményeit. Igazolas vagy mindkét feladat egyontetl sikeres teljesitését
kdvetben felmentést kap az adott modul eléadasain val6 részvételrél.
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13. A programmodul megvalésitasahoz sziikséges személyi feltételek

Kovetelmények (24/2004.(VI1.22.) FMM rendelet |.sz. melléklete szerinti minimalis k6vetelmények)

Programban betoltGtt szerep Oktatott témakor Végzettség(ek)/szakkép Szakmai . Felnbttképzési Egyéb
) Oktatoi gyakorlat . -
zettség gyakorlat gyakorlat kovetelmeény(ek)
13.1. | Oktatd A telepllési | Nepmiiveld, 5év 3év 2¢év gyakorlo
kézmlivelddési mivelédésszervezs, program-
feladatellatas kulturalis menedzser szervezli vagy
alapelemei ff6iskola, egyetem/ vezeti
ismeretek
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

14. A programmodul megvalésitasanak targyi feltételei

(Hatrdanyos helyzetiiek esetében specidlis igényeket kielégitve)

e Képzési helyszin Igénybevétel célia | Férdhelyek szama Minimalisan elvart felszereltség
14.1. | oktatoterem elméleti és 25 f6 A résztvevéi létszamnak megfelel6 szamu asztal, szék, laptop,
gyakorlati képzés projektor, vetitéfelllet, tabla vagy flipchart, internet elérhetség
14.2.
14.3.
14.4.
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14/a OKJ-s szakképesitésenként a gyakorlati képzés megszervezésének médja

OKJ-s képzés megnevezése Sajat tanmihely Gazdalkodo Egyéb
szervezet

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



15. A programmodul céljanak eléréséhez szilkséges tananyagok, segédanyagok,
segédeszkdzok, és azok biztositasanak médja

Tananyagok, segédanyagok, segédeszk6zdk

Biztositas médja

15.1. kotelez6 irodalom kblcsdnzési lehetéség vagy online vagy
konyv alaku biztositas

15.2. gyakorlati feladatok leirasai sokszorositva

15.3. oktatdi prezentaciok online médon

15.4. jogszabalyok, egyéb dokumentumok online médon

15.5. laptop, projektor és hangfelvétel lejatszasara | azintézmény a helyszinen biztositja
alkalmas eszk6z

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.
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16. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges kotelezo irodalom, és azok biztositasanak modja

Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
16.1. A kuttirakozvetites intézmenyrendszere Eduline 2009 eduline.hu - internet
17. A programmodul céljanak eléréséhez szilkkséges ajanlott irodalom, és azok biztositasanak moédja

Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
17.1. Farkas Zoltan Akultura, a szabalyok és az intézmények Miskolci Egyetem 2005 online
17.2. Voros Miklos A kultura fogalma Replika 1998 online

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

18. A programmodul megvalésitasara vonatkozé egyéb feltétel(ek)

2013.03.14.

Cégszer(i alairas
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Il. ADATLAP - Programmodul részletes bemutatasa

Valamennyi programmodulra kiilén-kilon kitéltendd

1. A programmodul azonosit6 adatai

Ugyeljen arra, hogy a programmodul sorszama és megnevezése azonos legyen a I. A program
altalanos tartalma fejezet 11. pontjaban irtakkal!

1.1. Program megnevezése Kistelepulési k6z6sségi animator
1.2.. | Amodul sorszama 2.
1.3. A modul megnevezeése Idegenforgalmi ismeretek

2. A programmodul célja

Idegenforgalmi alapismeretek témakdrben naprakész tudasanyag atadasa a hallgaték részére. Az
altalanos idegenforgalmi tajékozosat és tajékoztatast segité ismeret nyujtdsa, melyben
megismertetjik az idegenforgalom sajatossagait, nemzetgazdasagi jelentéségét, szerkezetét,
jellemzéit, formait.

3. A programmodul kévetelményei

3.1. Turizmus komplett rendszerének, jellemz8inek ismerete

3.2. Turisztikai szolgaltatasok ismerete

3.3. Magyarorszag idegenforgalmi erésségeinek, gyengeségeinek, lehet6ségeinek és veszélyeinek
ismerete.

3.4. Az képzés helyszinéll szolgalé telepllés csoport idegenforgalmi helyének és jelentéségének
megismertetetése

3.5.
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4. A programmodul soran elsajatitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia

4.1. | Aborturizmus folytatdsa soran képes legyen a turizmus komplett rendszerében eligazodni, ismerje
a turizmus rendszerét, jellemzéit, a turisztikai szolgaltatasokat.

4.2, A borturizmus folytatasa soran képes legyen helyi vonzerék, adottsagok kiaknazasara, ismerje
Magyarorszag és az adott térténelmi borvidék turisztikai er6sségeit, gyengeségeit, lehetéségeit és
veszélyeit

4.3. Képes legyen a képzés helyszinéll szolgald tagabb térség turisztikai értékeinek felismerésére.
Tajékozott legyen a tertilet turisztikai lehetéségeitdl.

4.4,

4.5.

5. A programmodulba valé bekapcsolédas feltételei

5.1.

El6zetesen teliesitendd modul(ok)

5.2.

El6zetesen elvart ismeret(ek)

6. A programmodulban valé részvétel feltételei

6.1. Részvétel kbvetésének modja A képzési naploban vezetjik a jelenlétet és a hianyzasokat
6.2. Megengedett hianyzas 20% vagy is maximum 7 ora
6.3. Egyéeb feltétel(ek) -
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7. A fogyatékossagbodl, hatranyos helyzetbdl eredé specialis igények figyelembevételének

médja

A képzés soran enyhe fogyatékossag figyelembevételére lehetéség van. Ezek :

Hallokészilékkel rendelkez6 hallassérllt szamara irdasos anyagokkal és a szobeli kapcsolattartasra

fokozott odafigyeléssel segitséget nyujtunk

Lattassériltek szadmara hangzé anyagokat és nagyobb betiiméretli irasos anyagokat tudunk
biztositani.

Részleges mozgasszervi problémakkal rendelkez6k (egyik kéz sérilt, mankdval vagy jarokerettel
kdzlekedb) szamara az intézmény megkozelithetd és jol hasznalhaté. Kerekes székes tanuldk

szamara intézményunk akadaly mentesitet).

8. A programmodul id6tartama

|81, |25

‘ ora

Ebbél
8.2. Elmélet 15 ora
8.3. | Gyakorlat 10 ora
2 Intenzitas Id6tartam
- 6 6ra/nap, 4 ‘ nap ‘ 4 ‘ hét ‘ 1 ‘ hénap

9. A programmodul megvalésitasanak médszerei és formaja
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9.1. | El6adas 40 %
9.2. | Szeminarium, egyéni feladatmegoldas 20 %
9.3. | Gyakorlat 40 %

10. A programmodulba vonhaté csoportlétszam

10.1.

Minimum

10

f6

10.2.

Maximum

25

f6

11. A programmodul soran alkalmazott értékelési rendszer

Modul végén irasbeli vizsga

11.1. | Szamonkérések formaja
A képzési modul kdvetben
11.2. | Szamonkérések rendszeressége
1 6ra, az atadott ismeretek elméleti elsajatitasa:
11.3. | Szamonkérések tartalma A turizmus legfontosabb fajtai,
a turizmus alapelemei,
a turisztika gazdasagi és tarsadalmi jelentésége,
a helyi és térségi értékek.
Teszt 12 kérdés formajaban, (feleletvalaszos és kifejtés 80
11.4. | A  felndttek  tudasszntjenek | —20 % aranyban)

ellenérzésére szolgald moédszer(ek)
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Kivalo megfelelt / megfelelt / nem felelt meg
11.5. | Megszerezhetd mindsitések

90-100% / 50-90% / 50% alatt

11.6. | Megszerezhetd mindsitésekhez
tartozo kévetelményszntek

A programmodulhoz tartozd irasbeli feladat Gjboli
11.7. | Sikertelen teliesités kdvetkezménye | teliesitése vagy kileptetés a képzési programbdl

12. Az el6zetesen megszerzett tudas elismerésének maédja

A tanfolyami hallgatoé a tanfolyam elején elére megirja a modulzaré tesztet az altala mar ismeretet
szerzett modul tananyagabdl, tovabba a gyakorlati feladatlistdn szerepl6 gyakorlat eredményes
elvégzése. Vagy leckekonyvvel, vizsga bizonyitvannyal igazolja, hogy valamely iskolai vagy
feln6ttképzési programban azonos tartalmi képzési modulbdél eredményes vizsgat tett, vagy
teliesitette az elvégzés kdvetelményeit. lgazolas vagy mindkét feladat egyontetl sikeres teljesitését
kdvetben felmentést kap az adott modul eléadasain val6 részvételrdl

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



13. A programmodul megvalésitasahoz sziikséges személyi feltételek

Kovetelmények (24/2004.(VI1.22.) FMM rendelet |.sz. melléklete szerinti minimalis k6vetelmények)

Programban betoltott szerep Oktatott témakor Végzettség(ek)/szakkép Szakmai » Feln6ttképzési Egyéb
X Oktatoi gyakorlat . 5
zettség gyakorlat gyakorlat kovetelmeény(ek)
13.1. | Oktatd Idegenforgalmi Vendéglato ipari | 5 év 3év 1év
ismeretek szakiranyu

fels6foku  (féiskola

vagy egyetem
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

14. A programmodul megvalésitasanak targyi feltételei

(Hatrdanyos helyzetiiek esetében specidlis igényeket kielégitve)

e Képzési helyszin Igénybevétel célia | Férdhelyek szama Minimalisan elvart felszereltség
14.1. | oktatd terem El6adas, Max. 25 6 A resztvevéi letszamnak megfeleld szamu asztal, szék, laptop,
szeminarium projektor, vetitéfelllet, tabla vagy flipchart, internet elérhetéség
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
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14/a OKJ-s szakképesitésenként a gyakorlati képzés megszervezésének médja

OKJ-s képzés megnevezése Sajat tanmihely Gazdalkodo Egyéb
szervezet

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



15. A programmodul céljanak eléréséhez szilkséges tananyagok, segédanyagok,
segédeszkdzok, és azok biztositasanak médja

Tananyagok, segédanyagok, segédeszk6zdk

Biztositas médja

15.1.

kotelez6 irodalom

kblcsbnzési lehetéség vagy online vagy
konyv alaku biztositas

15.2.

gyakorlati feladatok leirasai

sokszorositva

15.3.

oktatdi prezentaciok

online mdédon

15.4.

jogszabalyok, egyéb dokumentumok

online mdédon

15.5.

laptop, projektor

azintézmény a helyszinen biztositja

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

15.13

15.14

15.15.
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16. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges kotelezo irodalom, és azok biztositasanak madja

Szerz6 Cim Kiado neve, székhelye Kiadas éve Biztositas modja
16.1. Voleszak Zoltan Vendéglato és turizmus ismeretek Szocialis Foglalkoztaté Sopron 2004 Egyéni  beszerzs,
kblcsbnzés
16.2.
16.3.
16.4.
16.5.
17. A programmodul céljanak eléréséhez szilkséges ajanlott irodalom, és azok biztositasanak médja
Szerz6 Cim Kiado neve, székhelye Kiadas éve Biztositas modja
17.1. Hutiray Judit Turisztikai alapismeretek Képzémivészeti Kiadd 2006 Egyéni  beszerzés,
kblcsbnzés
17.2.
17.3.
17 4.
17.5.

18. A programmodul megvalésitasara vonatkozé egyéb feltétel(ek)

2013.07......
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Cégszer(i alairas

Il. ADATLAP - Programmodul részletes bemutatasa

Valamennyi programmodulra kiilon-kilon kitéltendd

1. A programmodul azonosit6 adatai

Ugyeljen arra, hogy a programmodul sorszama és megnevezése azonos legyen a I. A program
altalanos tartalma fejezet 11. pontjaban irtakkal!

1.1. Program megnevezése Kistelepulési k6z6sségi animator
1.2.. | Amodul sorszama 3.
1.3. | Amodul megnevezése Programszervezés és menedzsment

2. A programmodul célja

A résztvevd valjon képessé a telepulés kdzmivel6dési, k6zdsségi szikségleteinek feltarasara, a
helyi adottsdgok és lehetéségek figyelembevételével rendezvények megszervezésére,
koordinalasara és azok értékelésére.

A résztvevd képessé valjon arra, hogy megismerje a telepllés valds és latens igényeit, azokra a
programszervezés alapismereteit szem el6tt tartva helyi rendezvényt szervezzen. Képessé valjon a
tevékenység soran a programszervezés komplex feltételeinek azonositasara, az egyuttmikodd
partnerek koordinalasara, a személyi és targyi feltételek biztositasara. Képessé valjon a résztvevé a
megismert j0 gyakorlatok adaptalasara, azok innovativ hasznositasara a helyi kdz6sség javara.
Képessé valjon az alapvetd menedzsment funkciok alkalmazasara a telepllési kdzdsségi
tevékenységek Osszehangolasa céljabdl. Legyen birtokdban munkaja ellatdsdhoz szikséges
elméleti és gyakorlati ismereteknek, készségeknek és kompetencidknak.
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3. A programmodul kévetelményei

3.1. Sajatitsa el a programszervezés alapismerteit

3.2. Ismerje meg a hallgaté az igényfelmérés eszkdzeit, csatornait

3.3. Ismerje meg és a gyakorlatban tudja alkalmazni a szervezés kilonbdz8 szakaszaihoz igazodd
forgatokdnyvet és annak tipusait..

3.4. Ismerje meg a kdzmivel6dési tevékenység fébb tipusait, azok jellemzéit

3.5. Ismerje meg az alapveté menedzsment funkcidkat.

3.6. Ismerje meg az egyUttmiikodé partnerek korét

3.7. Ismerje a szervezés komplex feltételrendszerét, azok dsszefiggéseit

3.8. Ismerje meg a latogatd elégedettségmérés tipusait.

4. A programmodul soran elsajatitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia

4.1. | A kdzOsség szikségleteit megismerve képes lesz arra, hogy a telepulés f6bb kdzmivel6dési
tevékenységeit tervezze, szervezze, ellenbrizze. A korosztalyi megoszlast figyelmbevéve
alternativakat kinaljon a telepulési k6zd6sség szamara.

4.2, Képessé valik arra, hogy koordindlja az egyUttm{kddd partnerek tevékenységét, biztositsa a
programok komplex feltételrendszerét.

4.3. Képessé valik arra, hogy a megvalésitashoz sziikséges forgatékonyvet készitsen és alkalmazza
az.

4.4, Képessé valik arra, hogy mas szervezetek j6 gyakorlatat, médszerét megismerje és helyi szinten
alkalmazza.

4.5, Képessé valik hatékony munkamédszerek alkalmazasara, problémamegoldas, egyéni kreativitas
kibontakoztatasara.

4.6. Képessé valik a latogatdi elégedettség mérésére, értékelésére.

4.7. Személyes és szocidlis kompetenciak fejlédnek.

4.38.
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5. A programmodulba valé bekapcsolédas feltételei

5.1. El6zetesen teliesitendd modul(ok)

5.2. El6zetesen elvart ismeret(ek)

6. A programmodulban valé részvétel feltételei

6.1. Részvétel kbvetésének modja

A képzési napldban vezetjik a jelenlétet és a hianyzasokat

6.2. Megengedett hianyzas

A kontaktérak 20 -%-a, maximum 7 ora

6.3. Egyéb feltétel(ek)

nincs

7. A fogyatékossagbdl, hatranyos helyzetbdl eredd specialis igények figyelembevételének

médja

A képzés soran enyhe fogyatékossag figyelembevételére lehetéség van. Ezek :

Hallokészillékkel rendelkez6 hallassérilt szamara irdsos anyagokkal és a szobeli kapcsolattartasra

fokozott odafigyeléssel segitséget nyujtunk

Lattassérlltek szadmara hangzd anyagokat és nagyobb betiiméretli irasos anyagokat tudunk

biztositani.

Részleges mozgasszervi problémakkal rendelkez6k (egyik kéz sérilt, mankdval vagy jarokerettel
kdzlekedb) szamara az intézmény megkozelithetd és jol hasznalhaté. Kerekes székes tanuldk

szamara intézményunk akadaly mentesitet).

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



8. A programmodul id6tartama

|81, |35 | ora
Ebbdl
8.2. | Emélet 15 ora
8.3. | Gyakorlat 20 ora
s Intenzitas Id6tartam
6 6ra/nap, 6 nap 6 hét 1,5 hénap

9. A programmodul megvalésitdsanak médszerei és formaja

9.1. Prezentacioval kisért eléadas 20 %
9.2. Plenaris csoportos munka, konzultacié 23 %
9.3. Mikro-csoportos téma feldolgozas 17 %
9.4. | Gyakorlat 40 %

10. A programmodulba vonhaté csoportlétszam

10.1. | Minimum 10 f6
10.2. | Maximum 25 f6
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11. A programmodul soran alkalmazott értékelési rendszer

A modul végén irasbeli és gyakorlat
11.1. | Szamonkérések formaja

A képzési modul kbvetben
11.2. | Szamonkérések rendszeressége

Szamonkérések tartalma A kozbsségi tevékenység szikségleteinek felmérése. A
11.3. felméres tervezése és kivitelezese.

A szikségletekalapjan a kdézmivel8dési tevékenység
tervezése. Telepllés adottsagaihoz igazodd éves
programnaptar késztése.

Az egyes programelemekhez kotodd forgatdkonyv
készitése. Feltételrendszerek azonositasa.

Alapvatd menedzsment funkciok alkalmazdsa a
programok soran.

Rendezvények  bemutatédsa, elemzése  megadott
szempontok alapjan

Latogatdi elégedettségmérése, értékelése.

Elmélet: 6 kérdésbdl alld kérdbiv, kifejtés témafeldolgozas,

114. | A felnéttek tudasszintienek | Gyakorlat: rendezvényszervezési forgatokonyv elkészitése
ellenérzésére szolgald moédszer(ek)

Kivalban megfelelt/ megfelelt / nem felelt meg
11.5. | Megszerezhetd minGsitések

90-100% / 50-90% / 50% alatt

11.6. | Megszerezhetd mindsitésekhez
tartozo kévetelményszntek

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



A programmodulhoz tartozé irasbeli és gyakorlétai feladat
11.7. | Sikertelen teliesités kdvetkezménye ujboli teliesitése vagy kiléptetés a képzési programbdl

12. Az el6zetesen megszerzett tudas elismerésének modja

A tanfolyami hallgaté a tanfolyam elején el6re megirja a modulzaré tesztet az altala mar ismeretet
szerzett modul tananyagabdl, tovabba a gyakorlati feladatlistan szerepld gyakorlat eredményes
elvégzése. Vagy leckekonyvvel, vizsga bizonyitvannyal igazolja, hogy valamely iskolai vagy
feln6ttképzési programban azonos tartalmi képzési modulbdl eredményes vizsgat tett, vagy
teliesitette az elvégzés kdvetelményeit. lgazolas vagy mindkét feladat egyontetl sikeres teljesitését
kdvetben felmentést kap az adott modul eléadasain vald részvételrdl.
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13. A programmodul megvalésitasahoz sziikséges személyi feltételek

Kovetelmények (24/2004.(VI1.22.) FMM rendelet |.sz. melléklete szerinti minimalis k6vetelmények)

Programban betoltGtt szerep Oktatott témakor Végzettség(ek)/szakkép Szakmai . Felnbttképzési Egyéb
) Oktatoi gyakorlat . -
zettség gyakorlat gyakorlat kovetelmeény(ek)
13.1. | Oktatd Programszervezés és | Mlvel6dési és | 5év 3év 2¢év gyakorlo
menedzsment felnéttképzési programszervez
menedzser, nepmUivels, o]
mivel6dés
szervezed(egyetem
vagy f6iskola)
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

14. A programmodul megvalésitasanak targyi feltételei

(Hatrdanyos helyzetiiek esetében specidlis igényeket kielégitve)

Képzési helyszin

Igénybevétel célja

Féréhelyek szama

Minimalisan elvart felszereltség

14.1. | oktatoterem elméleti és 25 f6 A résztvevéi létszamnak megfelel6 szamu asztal, szék, laptop,
gyakorlati képzés projektor, vetitéfelllet, tabla vagy flipchart, internet elérhetség

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




14/a OKJ-s szakképesitésenként a gyakorlati képzés megszervezésének médja

OKJ-s képzés megnevezése Sajat tanmihely Gazdalkodo Egyéb
szervezet

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



15. A programmodul céljanak eléréséhez szilkséges tananyagok, segédanyagok,
segédeszkdzok, és azok biztositasanak médja

Tananyagok, segédanyagok, segédeszk6zok

Biztositas médja

15.1. kotelez6 irodalom kblcsdnzési lehetéség vagy online vagy
konyv alaku biztositas

15.2. gyakorlati feladatok leirasai sokszorositva
oktatdi prezentaciok online médon

15.4. jogszabalyok, egyéb dokumentumok online médon

15.5. laptop, projektor és hangfelvétel lejatszasara | azintézmény a helyszinen biztositja
alkalmas eszk6z

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

(A 24/2004. (V1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




16. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges kotelezd irodalom, és azok biztositasanak madja

Szerz6 Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve

Biztositas médja

16.1. SASKANE DR. NADAS | Rendezvényszervezési alapismeretek

- Budapest  Zsigmond  Kirdly | 2004
AGNES

Féiskola, Budapest

Egyéni  beszerzés
vagy kényvtari
kblcsdnzés

17. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges ajanlott irodalom, és azok biztositasanak médja

Szerz6 Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve

Biztositas médja

17.1. Minbsédfejlesztés a kdzmivelbdésben Budapesti Muivelddési Kdzpont, | 2008
. modul Onértékelés a kdzmivelddési | Budapest
szervezeteknél (tanfolymai segédanyag)

online

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

18. A programmodul megvalésitasara vonatkozé egyéb feltétel(ek)

2013.07......

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




Cégszer(i alairas

Il. ADATLAP - Programmodul részletes bemutatasa

Valamennyi programmodulra kiilon-kilon kitéltendd

1. A programmodul azonosit6 adatai

Ugyeljen arra, hogy a programmodul sorszama és megnevezése azonos legyen a I. A program
altalanos tartalma fejezet 11. pontjaban irtakkal!

1.1. Program megnevezése Kistelepulési k6z6sségi animator
1.2.. | Amodul sorszama 4,
1.3. A modul megnevezeése Projekt tervezés és lebonyolitas, palyazat iras

2. A programmodul célja

A részvevlk ismeriek meg és sajditsak el a programok tervezésének PCM (projekt ciklus
menedzsment) alapu technikajanak lépéseit és technikai fogasit. Tisztdban legyen a nagyobb
stratégia tervezés maddszertanaval, valamint azzal, hogy egyes sajat tervésl programjaik hogy
ileszkedhetnek a magasabb szint(i programokba. Ismerjék meg a hazai és EU-s palyazati forrasok
és rutink rendszerét. Képesek legyen egy palyazati kiirast értelmezni, annak megfeleld mddon
eljarni. Képesek elegyen egyszerli és bonyolult programok tervezésére lebonyolitasarat. A
programhoz térténd forrasszerzésre palyazatok utjan.

3. A programmodul kévetelményei

3.1. Sajatitsak el a PCM tipusu kulturalis tervezés alaplépéseit. Ismerjék meg a tervezés forrasait,
lebonyolitasi tervének sajatossagait.
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3.2. Ismeriek meg az ellenbérzés és a visszacsatolas alapelemeit. Ismerjék a mindségellendrzés,
min&ségbiztositas alapvetd formait

3.3. Ismeriék a stratégia tervek Osszefluggéseit valamint annak moddszertanat, hogyan lehet egy
tervezési folyamatban figyelembe venni az atfogé tstratégiakat.

3.4. Ismeriek meg a hazai és EU-s palyazati forrdsok alapvet6 logikai rendjét és konkrét formait,
forrasait.

3.5. Sajatitsak el a programtervezés lépéseit, a lebonyolitdas munkamédszereit, dokumentalasat.

3.6. Sajatitsak el a palyazatiras fogasait: a kiirasok értelmezése, a tervezés lehetséges formai, a
koltségvetés szamitas modszertana tekintetében

3.7. Ismerjék meg a lehetséges jogi dokumentaciok korét

3.8. Sajatitsak el az értékelés modjait és az elszamolas mbdszertanat.

4. A programmodul soran elsajatitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia

4.1. A résztvevék képesek legyen egy munkafolyamat PCM alapu tervezésére. Akalmasak legyenek
arra, hogy a tervezés korilményeit helyesen mérjék fel. Helyesen tudjgk a koérilményeket
figyelembe venni a tervezés soran.

4.2. Képesek legyen a PCM ciklusban medfelelben alkalmazni a visszacsatolas, ellendrzés
modszereit. Ismerjék és alkalmazzak a minésége ellendrzés alapvetd formait.

4.3. Képesek legyen arra, hogy helyesen értelmezzék az atfogo stratégidkat. Alkalmasak legyen arra,
hogy sajat tervezési folyamataikat kelld mddon illesszék a munkajukat befolyasold atfogd
stratégiakba.

4.4, Ismerjék a hazai és EU-s palyazati forrasok rendjét és miikddési mechanizmusait.

4.5, Képesek legyenek kulturalis céli programok tervezésére és lebonyolitasara. Ismerje a
szikéseéges dokumentumok korét és tudja azokat hasznaini.

4.6. Képesek legyen hazai és EU-s forrasok altal kiirt palyazatokat egyeztetni, tervezni, elkésziteni és
benyujtani.

4.7. Ossze tudjak allitani a palyazati csomagok szilkséges jogi dokumentaciojat.

4.8. Ismerjék és hasznaljak a palyazatok értékelésének és elszamolasanak modszertanat.

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



5. A programmodulba valé bekapcsolédas feltételei

5.1. El6zetesen teliesitendd modul(ok)

5.2. El6zetesen elvart ismeret(ek)

6. A programmodulban valé részvétel feltételei

6.1. Részvétel kbvetésének modja

A képzési napldban vezetjik a jelenlétet és a hianyzasokat

6.2. Megengedett hianyzas

A kontaktérak 20 -%-a, maximum 7 ora

6.3. Egyéb feltétel(ek)

7. A fogyatékossagbol, hatranyos helyzetbdl eredé specialis igények figyelembevételének

médja

A képzés soran enyhe fogyatékossag figyelembevételére lehetéség van. Ezek :

Hallokészillékkel rendelkez6 hallassérllt szamara irasos anyagokkal és a szobeli kapcsolattartasra

fokozott odafigyeléssel segitséget nyujtunk

Lattassérlltek szadmara hangzd anyagokat és nagyobb betiiméretli irasos anyagokat tudunk

biztositani.

Részleges mozgasszervi problémakkal rendelkez6k (egyik kéz sérilt, mankdval vagy jarokerettel
kdzlekedb) szamara az intézmény megkozelitheté és jol hasznalhaté. Kerekes székes tanuldk

szamara intézményunk akadaly mentesitet).

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



8. A programmodul id6tartama

|81, |30 | ora
Ebbél
8.2. | Elmélet 10 6ra
8.3. | Gyakorlat 20 ora
2 Intenzitas Id6tartam
| 606ra/nap, 5 nap |5 hét | 1,25 | honap

9. A programmodul megvalésitasanak médszerei és formaja

9.1. Prezentacioval kisért eléadas 24 %
9.2. Mikro-csoportos téma feldolgozas 10 %
9.3. | Gyakorlat 66 %
94.

10. A programmodulba vonhaté csoportlétszam

10.1. | Minimum 10 f6

10.2. | Maximum 25 f6
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11. A programmodul soran alkalmazott értékelési rendszer

Modul végén gyakorlati
11.1. | Szamonkérések formaja

A képzési modul kbvetben
11.2. | Szamonkérések rendszeressége

Gyakorlat: program tervezés, bonyolitas, értékelés,
11.3. | Szamonkérések tartalma minGségugyi folyamatok. Palyazat tervezes, iras,
értékelés, elszamolas.

Gyakorlat: egy program PCM tipusu megtervezése vagy
11.4. | A felndttek  tudasszntiének | €y Palyazati dokumentacio kidolgozasa , palyazati
ellendrzésére szolgaldo modszer(ek) | csomag osszeallitasa

Nem felelt meg / medfelelt / kivaldan megfelelt
11.5. | Megszerezhetd minGsitések

50% alatt, 50-90%, 90-100%
11.6. | Megszerezhetd mindsitésekhez
tartozo kévetelményszintek

A programmodulhoz tartozd gyakorlati feladat Gjboli
11.7. | Sikertelen teljesités kovetkezménye | teliesitese vagy kileptetés a keépzesi programbdl
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12. Az el6zetesen megszerzett tudas elismerésének maédja

A tanfolyami hallgaté a tanfolyam elején elére elkésziti a modul zaré gyakorlatot. Annak eredményes
elvégzése. Vagy leckekdnyvvel, vizsga bizonyitvannyal igazolja, hogy valamely iskolai vagy
feln6ttképzési programban azonos tartalmi képzési modulbdl eredményes vizsgat tett, vagy
teliesitette az elvégzés kdvetelményeit. lgazolas vagy mindkét feladat egydntetii sikeres teljesitését
kdvetben felmentést kap az adott modul eléadasain valo részvételrél.
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13. A programmodul megvalésitasdhoz sziikséges személyi feltételek

Oktatott témakor

Kovetelmények (24/2004.(VI1.22.) FMM rendelet |.sz. melléklete szerinti minimalis kbvetelmények)

Programban betoltétt szere : : : 3 SHkEDZaS :
g P Végzetiseg(ek)/szakkép Szakmai Oktatei gyakoriat Felnbttképzési  Egyéb
zettség gyakorlat gyakorlat kovetelmeény(ek)
13.1. | Oktatd Projekt tervezés és | Fels6foku népmiveldi | 5 év 3év 2¢év gyakorlo  projekt
lebonyolitds, palyazat | vagy mivelédés végrehajtoi
iras szervezbi vagy kulturalis tevékenység
menedzseri végzettség,
(egytem vagy féiskola)
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

14. A programmodul megvalésitasanak targyi feltételei

(Hatrdanyos helyzetiiek esetében specidlis igényeket kielégitve)

e Képzési helyszin Igénybevétel célia | Férdhelyek szama Minimalisan elvart felszereltség
14.1. | oktatoterem elméleti és 25 f6 A résztvevli létszamnak megfelel6 szamu asztal, szék, laptop,
gyakorlati képzés projektor, vetitéfelllet, tabla vagy flipchart, internet elérhetség
14.2.
14.3.
14 4.
14.5.
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14/a OKJ-s szakképesitésenként a gyakorlati képzés megszervezésének médja

OKJ-s képzés megnevezése Sajat tanmihely Gazdalkodo Egyéb
szervezet

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



15. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges tananyagok, segédanyagok,
segédeszkdzok, és azok biztositasanak médja

Tananyagok, segédanyagok, segédeszk6zok

Biztositas médja

15.1. kotelez6 irodalom kblcsdnzési lehetéség vagy online vagy
konyv alaku biztositas

15.2. gyakorlati feladatok leirasai sokszorositva

15.3. oktatdi prezentaciok online médon

15.4. jogszabalyok, egyéb dokumentumok online médon

15.5. laptop, projektor €s hangfelvétel lejatszasara | azintézmény a helyszinen biztositja
alkalmas eszk6z

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

(A 24/2004. (V1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




16. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges kotelezd irodalom, és azok biztositasanak madja

Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
16.1. Haraszti Istvan Huber | Projektfejlezstés, palyazatiras és | Corvinus Kiadé Kft Budapest 2005 kényvtar, egyéni
Béla Orosz Beata projektmenedzselés kblcsdnzés
17. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges ajanlott irodalom, és azok biztositasanak médja
Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
17.1. Havas Katalin Palyazatiras az Europai Uniéban Uj mandtaum kényvkiado, | 2005 konyvtar, egyeéni
Budapest kblcsdnzés
17.2.
17.3.
17.4.
17.5.
17.6.

18. A programmodul megvalésitasara vonatkozé egyéb feltétel(ek)

2013.07

Cégszer(i alairas
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Il. ADATLAP - Programmodul részletes bemutatasa

Valamennyi programmodulra kiilén-kilon kitéltendd

1. A programmodul azonosit6 adatai

Ugyeljen arra, hogy a programmodul sorszama és megnevezése azonos legyen a I. A program
altalanos tartalma fejezet 11. pontjaban irtakkal!

1.1. Program megnevezése Kistelepulési k6z6sségi animator
1.2.. | Amodul sorszama 5.
1.3. A modul megnevezeése Koézdssédfejlesztés

2. A programmodul célja

A modult elvégzd képessé valjon arra, hogy atldssa a kozossegfejlesztés, a kdozosségi mivelddés
elméleti hatterét. Képessé valjon arra, hogy erésitse a kozosségek szerepét a helyi tarsadalomban a
kulonbozd kozosségi modszerekkel. Tudja hasznélni az aktivizalo, telepllésfelmérd, egyuttmikodést
segitd, gazdaséagfejlesztd és kozosségi beavatkozast kezdeményezd modszereket.
Kezdeményezbkent lépjen fel a kozsosségek alakitdsaban és abban, hogy azok jol mikodjenek.

3. A programmodul kévetelményei

3.1. Ismeri a kdzdssédfejlesztés rovid torténetét és alapjait.

3.2. Osszefliggéseiben lata a kozosségfejlesztés, mint modszer és a kdzmivelbdési kulturalis
szolgaltatasok napi gyakorlatat.

3.3. Ismeri a k6zdsségi haldzatok mikddésének alapelveit. Ismeri a kbzosségi felmérés mddszertani

fogasait.
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3.4. Ismeri kbzdsségi beavatkozas terv készitésének alapvetd fogasait, a terv mddszertani

Osszefliggéseit.

3.5. Ismeri a telepllési kdzOsségi mivelddés formait és a formakra jellemezé legfontosabb
sajatossagokat.

3.6. Ismeri a kdzdsségi munka modszereit, a beavatkozas lehetéségeit és vesZlyeit.

3.7.

3.8.

4. A programmodul soran elsajatitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia

4.1. Képessé vallik a kdzosségdfejlesztés torténeti dsszeflggésinek attekintésére, beilleszésére a
kulturtérténet folyamataiba.

4.2, Alkalmas lesz arra, hogy a napi kulturalis szolgaltatasok gyakorlat soran lassa és értékelie a
kézOssédfejlesztés lehetGségeit. At tudja tekinteni a kbozO0sségi igényeket.

4.3. Képes kdzossségi igeények felmérésére. At tudja tekinteni a kdzosségi igényeket.

4.4. Képessé vallnak k6zosségi beavatkozasi terv elkészitésére.

4.5. Képes lesz telepllési kdzosségek létrehozast generalni. Alkalmas lesz a meglévd kdzdsségek
napi tevékenységének koordinaciojara. Eréforrasaik menedzselésére.

4.6.

4.7.

4.38.

5. A programmodulba valé bekapcsolédas feltételei

5.1. El6zetesen teliesitendd modul(ok) Atelepllési miivelddési feladatellatas alapelemei

5.2. El6zetesen elvart ismeret(ek) -
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6. A programmodulban valé részvétel feltételei

6.1. Részvétel kbvetésének modja A képzési naploban vezetjik a jelenlétet és a hianyzasokat

6.2. Megengedett hianyzas A kontaktérak 20 -%-a, maximum 7 éra
6.3. Egyéb feltétel(ek) -

7. A fogyatékossagbdl, hatranyos helyzetbdl eredé specialis igények figyelembevételének
maédja

A képzés soran enyhe fogyatékossag figyelembevételére lehetéség van. Ezek :

Hallokészilékkel rendelkez6 hallassérllt szamara irdasos anyagokkal és a szobeli kapcsolattartasra
fokozott odafigyeléssel segitséget nyujtunk

Lattassérlltek szadmara hangzd anyagokat és nagyobb betiiméretli irasos anyagokat tudunk
biztositani.

Részleges mozgasszervi problémakkal rendelkez6k (egyik kéz sérilt, mankdval vagy jarOkerettel
kdzlekedb) szamara az intézmény megkozelithetd és jol hasznalhaté. Kerekes székes tanuldk
szamara intézményunk akadaly mentesitet).

8. A programmodul id6tartama

|81, |35 | ora

Ebbdl
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8.2. Elmélet 15 ora
8.3. | Gyakorlat 15 ora
2 Intenzitas Id6tartam
- 6 6ra/nap, 6 nap 6 hét 1,5 hénap

9. A programmodul megvalésitdsanak médszerei és formaja

9.1. Prezentacioval kisért eléadas 25 %
9.2. Mikro-csoportos téma feldolgozas 25 %
9.3. | Gyakorlat 50 %
94.

10. A programmodulba vonhaté csoportlétszam

10.1. | Minimum 10 f6

10.2. | Maximum 25 f6
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11. A programmodul soran alkalmazott értékelési rendszer

Modul végén elméleti és gyakorlati

11.1. | Szamonkérések formaja
A képzési modul kbvetben
11.2. | Szamonkérések rendszeressége
Eimélet: A kdzOssédfejlesztés torténete és tarsadalmi
11.3. | Szamonkérések tartalma lehetbségei, a kbzosségi felmérés mobdszertana, a
kbzdsségi beavatkozas tervezése, kbdzdsségi munka
szervezeése és eréforras menedzsmentje
Gyakorlat: kéz0sségi felmérés gyakorlata, kb6zOsségi
beavatkozas tervezése.
Elmélet: EIméleti irasbeli vizsga 16 kérdés melybdl 50 %
11.4. | A  felndttek  tudasszntjének | feleletvalasztos 50 % kifejtos
ellenérzésére szolgalé médszer(ek) | Gyakorlat: egy kbzdsségi felmérés elem megvalositasa és
elemzése, vagy egy kozdsségi beavatkozasi terv
elkésztése.
Nem felelt meg / medfelelt / kivaldan megdfelelt
11.5. | Megszerezhetd minGsitések
50% alatt, 50-90%, 90-100%
11.6. | Megszerezhetd mindsitésekhez
tartozo kévetelményszintek
A programmodulhoz tartozo irasbeli és gyakorlati feladat
11.7. | Sikertelen teljesités kovetkezménye ujbdli teljesitése vagy kiléptetés a képzési programbal

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




12. Az el6zetesen megszerzett tudas elismerésének maédja

A tanfolyami hallgaté a tanfolyam elején el6re megirja a modulzar6 tesztet az altala mar ismeretet
szerzett modul tananyagabdl, tovabba a gyakorlati feladatlistan szereplé gyakorlat eredményes
elvégzése. Vagy leckekonyvvel, vizsga bizonyitvannyal igazolja, hogy valamely iskolai vagy
feln6ttképzési programban azonos tartalmi képzési modulbdl eredményes vizsgat tett, vagy
teliesitette az elvégzés kdvetelményeit. lgazolas vagy mindkét feladat egyontetl sikeres teljesitését
kdvetben felmentést kap az adott modul eléadasain valo részvételrdl.

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



13. A programmodul megvalésitasahoz sziikséges személyi feltételek

Kovetelmények (24/2004.(VI1.22.) FMM rendelet |.sz. melléklete szerinti minimalis k6vetelmények)

Programban betoltott szerep Oktatott témakor Végzettség(ek)/szakkép Szakmai . Felnbttképzési Egyéb
) Oktatoi gyakorlat . -
zettség gyakorlat gyakorlat kovetelmény(ek)
13.1. | Oktatd Kézossegfejlesztes Fels6foku  népmiveli | 3 év 3év 2¢év gyakorlo
vagy mivelédés népmiveld vagy
szervezbi vagy kulturalis k6zdsségdfejleszt
menedzseri végzettség, o]
vagy koézdssédfejlesztéi
okjs végzettség
(egytem vagy féiskola)
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

14. A programmodul megvalésitasanak targyi feltételei

(Hatrdanyos helyzetiiek esetében specidlis igényeket kielégitve)

Képzési helyszin

Igénybevétel célja

Féréhelyek szama

Minimalisan elvart felszereltség

14.1. | oktatoterem elméleti és 25 f6 A résztvevéi létszamnak megdfelel6 szamu asztal, szék, laptop,
gyakorlati képzés projektor, vetitéfelllet, tabla vagy flipchart, internet elérhetéség

14.2.

14.3.

14 4.

14.5.

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




14/a OKJ-s szakképesitésenként a gyakorlati képzés megszervezésének médja

OKJ-s képzés megnevezése Sajat tanmihely Gazdalkodo Egyéb
szervezet

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



15. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges tananyagok, segédanyagok,
segédeszkdzok, és azok biztositasanak médja

Tananyagok, segédanyagok, segédeszk6zok

Biztositas médja

15.1. kotelez6 irodalom kblcsdnzési lehetéség vagy online vagy
konyv alaku biztositas

15.2. gyakorlati feladatok leirasai sokszorositva

15.3. oktatdi prezentaciok online médon

15.4. jogszabalyok, egyéb dokumentumok online médon

15.5. laptop, projektor és hangfelvétel lejatszasara | azintézmény a helyszinen biztositja
alkalmas eszk6z

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

(A 24/2004. (V1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




16. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges kotelezd irodalom, és azok biztositasanak madja

Szerz6 Cim Kiado neve, székhelye Kiadas éve Biztositas mddja
16.1. | Varga A. Taméas - | Kozosségfejlesztés MMI 2001 ||:§|f1y\{ffér,, egyj_éni
Vercsee [lona Olcsbnzés, online
£ hozzaférés
17. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges ajanlott irodalom, és azok biztositasanak médja
Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
17.1. Juhasz Erika A kozossedfejlesztés tortenetének vazata (in: | Debrecen. DE 2003 konyvtar, egyeéni
Eles Csaba (szerk.): Néz8pontok és latleletek kblcsdnzés
165-180. p.)
17.2.
17.3.
17.4.
17.5.
17.6.

18. A programmodul megvalésitasara vonatkozé egyéb feltétel(ek)

2013.07......

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




Il. ADATLAP - Programmodul részletes bemutatasa

Valamennyi programmodulra kiilén-kilon kitltendd

1. A programmodul azonosit6 adatai

Ugyeljen arra, hogy a programmodul sorszama és megnevezése azonos legyen a I. A program
altalanos tartalma fejezet 11. pontjaban irtakkal!

1.1. Program megnevezése Kistelepulési k6z6sségi animator
1.2.. | Amodul sorszama 6.
1.3. A modul megnevezeése A kbényvtari szolgaltatasok alaptevékenységei

2. A programmodul célja

A résztvevd képessé valjon az alapvetd kdnyvtari szolgaltatasok elsajatitasara.

A hallgaté képessé valjon arra, hogy a szakma szabalyait szem el6tt tartva értelmezze az alapvetd
kényvtari és kdényvtarosi feladatokat. Képessé valljon a hallgatd, hogy a szakma szabalyai szerint
tudja alkalmazni katalogizalasi, allomanyalakitdsi ismereteket, és hasznalni a konyvtari
nyilvantartasokat. A hallgaté képessé valjon az olvasokkal valé foglalkozasra, birtokaban legyen
munkaja ellatasahoz szikséges elméleti és gyakorlati ismereteknek, készségeknek és
kompetenciaknak. Ismerje meg, majd képessé valjon a Corvina kdnytari rendszerben adatok
feltoltésére

3. A programmodul koévetelményei

3.1. Sajatitsa el az alapvetd konyvtari ismereteket

Cégszer(i alairas

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



3.2. Ismerje meg a hallgat6 a kdnyvtar szerepét a kdnyvtari rendszerben

3.3. Ismerje meg a kdnyvtarhasznalati szabalyzatot telepulési kdnyvtar tekintetében, képessé valjon a
sjat telepilésére vonatkozéan megalkotni és alkalmazni.

3.4. Ismerje meg a hallgatd a kdnyvtari kataldégusakat. (cédula- és elektronikus)

3.5. Ismerje meg az allomanyalakitas szabalyait és technoldgiajat

3.6. Ismerje meg a kényvtarhasznaldk nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumokat. Sajatitsa el a
olvasdszolgalat technologiajat

3.7. Ismerje meg és tudja a kdnyvtari statisztika vezetését

3.8. Ismerje meg és a gyakorlatban tudja alkalmazni a Corvina kdnyvtari rendszert adatfeltottésre.

4. A programmodul soran elsajatitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia

4.1. | A konyvtar szerepét megismerve képes lesz arra, hogy alapvetd konyvtari szolgaltatasokat
teljesitsen

4.2. Képesse valik arra, hogy rendszerezze a kdényvtari dokumentumokat

4.3. Képessé valik a kbnyvtarhasznalati szabalyzat alapjan szakszerl konyvtari szolgaltatas
bizositasara az olvaséknak

4.4. Megismerve a kdnyvtari kataldgusokat képessé valik az olvasok szakszer( tajékoztatasara

4.5, Az allomanyalakitas szabalyszer(iségeit megismerve, képessé valik az olvaséi igényeknek és a
gyljtbkoéri  szabalyzatnak medfeleléen a kényvtar allomanyat alakitani. Szakszer(
allomanygondozasra (gyarapitas, torlés), képesseé valik a torlési jegyzek elkészitésére

4.6. Az olvasOszolgalati technologiak elsajatitdsaval képessé valik a kdnyvtarhasznalok
nyilvantartasara, a kdnyvtari dokumentumok kdlcsénzésére

4.7. | A konyvtari statisztika szabalyait megismerve statisztika adatokat szolgaltat az ellatdé kdnyvtar
részere

4.8. A Corvina rendszert megismerve képessés valik a teleptilés kdnyvtaranak allomanyat fettdtteni az
adatbazisba

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



5. A programmodulba valé bekapcsolédas feltételei

5.1. El6zetesen teliesitendd modul(ok)

5.2. El6zetesen elvart ismeret(ek)

6. A programmodulban valé részvétel feltételei

6.1. Részvétel kbvetésének mddja

A képzési napldban vezetjik a jelenlétet és a hianyzasokat

6.2. Megengedett hianyzas

A kontaktérak 20 -%-a, maximum 7 ora

6.3. Egyéb feltétel(ek)

7. A fogyatékossagbol, hatranyos helyzetbdl eredé specialis igények figyelembevételének

médja

A képzés soran enyhe fogyatékossag figyelembevételére lehetéség van. Ezek :

Hallokészilékkel rendelkez6 hallassérllt szamara irasos anyagokkal és a szobeli kapcsolattartasra

fokozott odafigyeléssel segitséget nyujtunk

Lattassérlltek szadmara hangzd anyagokat és nagyobb betiiméretli irasos anyagokat tudunk

biztositani.

Részleges mozgasszervi problémakkal rendelkezék (egyik kéz sérilt, mankdval vagy jarOkerettel
kdzlekedb) szamara az intézmény megkozelithetd és jol hasznalhaté. Kerekes székes tanuldk

szamara intézményunk akadaly mentesitet).

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



8. A programmodul id6tartama

|81, |35 | ora
Ebbél
8.2. Elmélet 15 ora
8.3. | Gyakorlat 20 ora
2 Intenzitas Id6tartam
- 6 6ra/nap, 6 nap 6 hét 1,5 hénap

9. A programmodul megvalésitasanak médszerei és formaja

9.1. Prezentacioval kisért eléadas 15 %
9.2. Mikro-csoportos téma feldolgozas 15 %
9.3. Plenaris csoportos munka, konzultacié 13 %
9.4. | Gyakorlat 57 %

10. A programmodulba vonhaté csoportlétszam

10.1. | Minimum 10 f6
10.2. | Maximum 25 f6

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



11. A programmodul soran alkalmazott értékelési rendszer

Modul végén elméleti és gyakorlati
11.1. | Szamonkérések formaja

A képzési modul kbvetben
11.2. | Szamonkérések rendszeressége

Elmélet: A kbnyvtar szerepe a kulturalis életben

11.3. | Szamonkérések tartalma A kdényvtaros feladatai

Dokumentumok a kényvtarban, dokumentumok fajtai
Kézkonyvek, az olvasétermi allomany kialakitasa
Katalogizalas alapjai

Allomanyalakitas, allomanygondozas

Az olvasok nyilvantartasa, beiratkozasi napld vezetése
Koényvtari statisztika, Corvina kbnyvtari rendszer

Gyakorlat: a konyvtari dokumentumok rendje és
nyilvantartasuk

Elmélet: Felelet — valasz formaban. az egyes kdnyvtari
114. | A felndttek tudasszntiének | feladatok kifejtds kérdésekbodl, témafeldolgozas
ellenérzésére szolgalé moédszer(ek) | Gyakorlat: konyvtari rend alapvetd Ilétrehozasa egy
kistelpulési kbnyvtar allomanyaban

Nem felelt meg / medfelelt / kivaldan megfelelt
11.5. | Megszerezhetd minGsitések

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



50% alatt, 50-90%, 90-100%
11.6. | Megszerezhetd mindsitésekhez
tartozo kévetelményszntek

A programmodulhoz tartozo irasbeli és gykorlétai feladat
11.7. | Sikertelen teljesités kovetkezménye Ujboli teljesitése vagy kiléptetés a képzési programbdl

12. Az el6zetesen megszerzett tudas elismerésének maédja

A tanfolyami hallgat6é a tanfolyam elején el6re megirja a modulzaré tesztet az altala mar ismeretet
szerzett modul tananyagabdl, tovabba a gyakorlati feladatlistdn szerepl6 gyakorlat eredményes
elvégzése. Vagy leckekonyvvel, vizsga bizonyitvannyal igazolja, hogy valamely iskolai vagy
feln6ttképzési programban azonos tartalmi képzési modulbdl eredményes vizsgat tett, vagy
teliesitette az elvégzés kdvetelményeit. lgazolas vagy mindkét feladat egyontetl sikeres teljesitését
kdvetben felmentést kap az adott modul eléadasain valo részvételrél.

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



13. A programmodul megvalésitasahoz sziikséges személyi feltételek

Programban betoltétt szerep

Kovetelmények (24/2004.(VI1.22.) FMM rendelet |.sz. melléklete szerinti minimalis k6vetelmények)

Oktatott témakor

Végzettség(ek)/szakkép Szakmai " Feln6ttképzési Egyéb
zettség gyakorlat Ol greleitsi gyakorlat kovetelmeény(ek)
13.1. | Oktatd A kényvtari | Felséfoku kényvtari | 3 év 3év 2¢év gyakorlo
szolgaltatasok végzettség (egytem kényvtaros
alaptevékenységei vagy f6iskola)
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

14. A programmodul megvalésitasanak targyi feltételei

(Hatrdanyos helyzetiiek esetében specidlis igényeket kielégitve)

e Képzési helyszin Igénybevétel célia | Férdhelyek szama Minimalisan elvart felszereltség
14.1. | oktatoterem elméleti és 25 f6 A résztvevéi létszamnak megdfelel6 szamu asztal, szék, laptop,
gyakorlati képzés projektor, vetitéfelllet, tabla vagy flipchart, internet elérhetéség
14.2.
14.3.
14 4.
14.5.

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




14/a OKJ-s szakképesitésenként a gyakorlati képzés megszervezésének médja

OKJ-s képzés megnevezése Sajat tanmihely Gazdalkodo Egyéb
szervezet

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



15. A programmodul céljanak eléréséhez szilkséges tananyagok, segédanyagok,
segédeszkdzok, és azok biztositasanak médja

Tananyagok, segédanyagok, segédeszk6zok

Biztositas médja

15.1. kotelez6 irodalom kblcsdnzési lehetéség vagy online vagy
konyv alaku biztositas

15.2. gyakorlati feladatok leirasai sokszorositva

15.3. oktatdi prezentaciok online médon

15.4. jogszabalyok, egyéb dokumentumok online médon

15.5. laptop, projektor és hangfelvétel lejatszasara | azintézmény a helyszinen biztositja
alkalmas eszk6z

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

(A 24/2004. (V1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




16. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges kotelez6 irodalom, és azok biztositasanak modja

Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
16.1. A kényvtar kezelése OSZK Budapest 1990 konyvtar, egyeéni
kblcsdnzés
17. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges ajanlott irodalom, és azok biztositasanak médja
Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
17.1. Konyvtari raktarozasi tablazatok Koényvtari Intézet, Budapest 2001 Online  (Internetrl
szabadon let6lthetd)
17.2. Racz Tiborné Koényvtarhasznalati tudnivalok Pedellus Tankdnyvkiadd, | 2001 konyvtar, egyeéni
Debrecen kblcsdnzés
17.3.
17.4.
17.5.
17.6.

18. A programmodul megvalésitasara vonatkozé egyéb feltétel(ek)

2010.12.06.

Cégszer(i alairas

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)




Il. ADATLAP - Programmodul részletes bemutatasa

Valamennyi programmodulra kiilén-kilon kitéltendd

1. A programmodul azonosit6 adatai

Ugyeljen arra, hogy a programmodul sorszama és megnevezése azonos legyen a I. A program
altalanos tartalma fejezet 11. pontjaban irtakkal!

1.1. Program megnevezése Kistelepulési k6z6sségi animator
1.2.. | Amodul sorszama 7.
1.3. A modul megnevezeése A telepulési kommunikacié és marketing alapjai

2. A programmodul célja

A résztvevd valjon képessé a kistelepulési kommunikaciés feladatok ellatasara. Véljon képessé a
hatékony kommunikaciéra szoban és irasban egyarant. Valjon képessé az eredményes
kapcsolatépitésre a telepllésen belll és kivil. A k6zOnség kapcsolatok alapjainak ismeretében
valjon képessé a teleplilés és a szervezetek céljainak, eredményeinek kézvetitésére. A hatékony
kommunikacio eszkdzeinek ismeretében valjon képessé szakmai kapcsolatok épitésére, potencialis
tamogatoi kér megszolitasara A tematikusan gy(jtott és rogzitett hirek, informaciok elemzésével
valjon képessé a hibak javitasara, Uj mddszerek bevezetésére. Legyen birtokdban munkaja
ellatdsahoz szikséges elméleti és gyakorlati ismereteknek, készségeknek és kompetenciaknak.

3. A programmodul koévetelményei

3.1.

Sajatitsa el a kommunikacio alapismereteit, fogalmait

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



3.2. Ismerje meg a kistelepulési kommunikacié eszkdzeit és csatornait

3.3. Ismerje meg és a gyakorlatban tudja alkalmazni az eredményes kapcsolatépitéshez sziikséges
modszereket.

3.4. Tudja azonositani a kapcsolatépités fontos szerepléit, a vellk folytatott kommunikacio eszkdzeit

3.5. Ismerje meg az alapveté marketing fogalmakat, azok kdzésségre hatd szerepét

3.6. Ismerje meg a marketing legfontosabb eszkdzeit.

3.7. Ismerje fel a helyi kommunikacié hibas folyamatait, ismerje azok javitasat biztosité eljarasokat
3.8. Ismerje a telepulésrél megjelent képi és irasos dokumentumok elérhetéségét

4. A programmodul soran elsajatitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia

4.1. A résztvevl képes lesz arra, hogy a telepllés eredményeit, céliait kommunikalja a kdzbsségen
belll és kivl.

4.2. Képessé valik arra, hogy hasznalja a hatékony kommunikacié eszkdzeit az egyuttmikodd
partnerek kérében és a latogatdk felé.

4.3. Képessé valik arra, hogy eredményes targyalasokat folytasson szakmai partnereivel,
tamogatdival. Képessé valik a kulonbdzs konfliktus helyzetek feliemrésére, azok kezelésére.

4.4. Képessé valik arra, hogy a kdzonségkapcsolatok eszkdzeit alkalmazza, valamint mas
szervezetek j6 gyakorlatat, mbdszerét megismerje és helyi szinten alkalmazza.

4.5, Képessé valik hatékony munkamédszerek alkalmazasara, problémamegoldas, egyéni kreativitas
kibontakoztatasara.

4.6. Tudatosan és céliranyosan gyljtse és rendszerezze a telepilésrél megjelent képi és irasos
dokumentaciot.

4.7. Személyes és szocidlis kompetenciak fejlédnek

4.38.

(A 24/2004. (VI1.22.) FMM rendelet 8. szamu melléklete)



5. A programmodulba valé bekapcsolédas feltételei

5.1.

El6zetesen teljesitendd modul(ok) -

5.2.

El6zetesen elvart ismeret(ek) -

6. A programmodulban valé részvétel feltételei

6.1. Részvétel kbvetésének modja A képzési naploban vezetjik a jelenlétet és a hianyzasokat
6.2. Megengedett hianyzas A kontaktérak 30 -%-a, maximum 6 éra
6.3. Egyéb feltétel(ek) nincs

7. A fogyatékossagbodl, hatranyos helyzetbdl eredé specialis igények figyelembevételének

médja

A képzés soran enyhe fogyatékossag figyelembevételére lehetéség van. Ezek :

Hallokészillékkel rendelkez6 hallassérllt szamara irdasos anyagokkal és a szobeli kapcsolattartasra
fokozott odafigyeléssel segitséget nyujtunk

Lattassérlltek szadmara hangzd anyagokat és nagyobb betiiméretli irasos anyagokat tudunk

biztositani.

Részleges mozgasszervi problémakkal rendelkez6k (egyik kéz sérilt, mankdval vagy jarokerettel
kdzlekedb) szamara az intézmény megkozelithetd és jol hasznalhaté. Kerekes székes tanuldk
szamara intézményunk akadaly mentesitet).

8. A programmodul id6tartama

8.1.

30

ora

Ebbdl
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8.2. | EImélet 15 6ra

8.3. | Gyakorlat 15 ora

2 Intenzitas Id6tartam

| 606ra/nap, 5 nap |5 hét | 1,25 | honap

9. A programmodul megvalésitdsanak médszerei és formaja

9.1. Prezentacioval kisért eléadas 20 %
9.2. Mikro-csoportos téma feldolgozas 20 %
9.3. Plenaris csoportos munka, konzultacié 10 %
9.4. | Gyakorlat 50 %

10. A programmodulba vonhaté csoportlétszam

10.1. | Minimum 10 f6

10.2. | Maximum 25 f6
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11. A programmodul soran alkalmazott értékelési rendszer

Modul végén elméleti és gyakorlati
11.1. | Szamonkérések formaja

A képzési modul kbvetben
11.2. | Szamonkérések rendszeressége

Elméleti:

11.3. | Sz2amonkérések tartalma A hatékony kommunikacié eszkdzeinek felhasznalasaval
kapcsolatépités bemutatasa.

Tamogatd megnyereséhez targyalasi dokumentumok

elkésztése
Megjelent dokumentumok elemzése megadott
szempontok alapjan

Kézdnségkapcsolatok eszkdzeinek bevezetése. Az
eredmények mérhet6 értékelése

Gyakorlati:

A telepllés rendezvényeihez kotddd marketingterv
felépitése. Rendezvényeket, eredményeket népszerlsitd
irasos és képes dokumentumok elkészitése

Elméleti: 10 kérdésbdl kérdbiv, egy kifejtés kérdéssel.
114. | A felnéttek tudasszntienek | Gyakorltai: Egy marketing  terev  elkészitése.
ellenérzésére szolgald médszer(ek) | Sajtokozlemény készitése egy telepiilési rendezvényrdl

kivaléan megfelelt / medfelelt / nem felelt meg
11.5. | Megszerezhetd mindsitések
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90-100% / 50-90% / 50% alatt

11.6. | Megszerezhetd mindsitésekhez
tartozo kévetelményszntek

A programmodulhoz tartozo irasbeli és gykorlétai feladat
11.7. | Sikertelen teljesités kovetkezménye Ujboli teljesitése vagy kiléptetés a képzési programbdl

12. Az el6zetesen megszerzett tudas elismerésének maédja

A tanfolyami hallgat6é a tanfolyam elején el6re megirja a modulzaré tesztet az altala mar ismeretet
szerzett modul tananyagabdl, tovabba a gyakorlati feladatlistdn szerepl6 gyakorlat eredményes
elvégzése. Vagy leckekonyvvel, vizsga bizonyitvannyal igazolja, hogy valamely iskolai vagy
feln6ttképzési programban azonos tartalmi képzési modulbdl eredményes vizsgat tett, vagy
teliesitette az elvégzés kdvetelményeit. lgazolas vagy mindkét feladat egyontetl sikeres teljesitését
kdvetben felmentést kap az adott modul eléadasain valé részvételrél.
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13. A programmodul megvalésitasahoz sziikséges személyi feltételek

Kovetelmények (24/2004.(VI1.22.) FMM rendelet |.sz. melléklete szerinti minimalis k6vetelmények)

Oktatott témakor

Programban betoltétt szerep : : : 3 AL AN Aa :
Vegzettseg(elf)/szakkep Szakmai Oktatéi gyakoriat Feln6ttképzési : Egygb
zettség gyakorlat gyakorlat kovetelmeény(ek)
13.1. | Oladd Teleplilési Mavel6dési és | 5ev 2¢év 2¢év gyakorlo
kommunikacio és | felnéttképzési programszervez
marketing alapjai menedzser, mivelddés 6, vagy Ujsagiro
szervezl, népmiveld.
Ujsagiré (egyetem vagy
fésiakola)
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

14. A programmodul megvalésitasanak targyi feltételei

(Hatrdanyos helyzetiiek esetében specidlis igényeket kielégitve)

e Képzési helyszin Igénybevétel célia | Férdhelyek szama Minimalisan elvart felszereltség
14.1. | oktatoterem elméleti és 25 f6 A résztvevéi létszamnak megfelel6 szamu asztal, szék, laptop,
gyakorlati képzés projektor, vetitéfelllet, tabla vagy flipchart, internet elérhetdéség
14.2.
14.3.
14 4.
14.5.
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14/a OKJ-s szakképesitésenként a gyakorlati képzés megszervezésének médja

OKJ-s képzés megnevezése Sajat tanmihely Gazdalkodo Egyéb
szervezet
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15. A programmodul céljanak eléréséhez szilkséges tananyagok, segédanyagok,
segédeszkdzok, és azok biztositasanak médja

Tananyagok, segédanyagok, segédeszk6zok

Biztositas médja

15.1. kotelez6 irodalom kblcsdnzési lehetéség vagy online vagy
konyv alaku biztositas

15.2. gyakorlati feladatok leirasai sokszorositva
oktatdi prezentaciok online médon

15.4. jogszabalyok, egyéb dokumentumok online médon

15.5. laptop, projektor és hangfelvétel lejatszasara | azintézmény a helyszinen biztositja
alkalmas eszk6z

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.
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16. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges kotelezd irodalom, és azok biztositasanak madja

Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
16.1. | Csatiosné  Koméromi | Kapcsolatépités, ~a  tarsadalmi  hattér | sarospatak NépfSiskolai | 2009 konyvtar,  online
Katalin megteremt_é_se, kistelepulési _ PR a falusi Egyesiilet Sarospatak hozzaférés
mivelbdési inttzmények vezetbi szamara
17. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges ajanlott irodalom, és azok biztositasanak médja
Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
17.1. Philip Kotler Marketing menedzsment alapjai 21. fejezet MUszaki Konyvkiadd Budapest 1998 konyvtar, egyani
kblcsdnzés
17.2.
17.3.
17.4.
17.5.
17.6.

18. A programmodul megvalésitasara vonatkozé egyéb feltétel(ek)

2013.07......

Cégszer(i alairas
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Il. ADATLAP - Programmodul részletes bemutatasa

Valamennyi programmodulra kiilén-kilon kitltendd

1. A programmodul azonosit6 adatai

Ugyeljen arra, hogy a programmodul sorszama és megnevezése azonos legyen a I. A program
altalanos tartalma fejezet 11. pontjaban irtakkal!

1.1. Program megnevezése Kistelepulési k6z6sségi animator
1.2.. | Amodul sorszama 4.
1.3. | Amodul megnevezése Média a kis telepUléseken

2. A programmodul célja

A résztvevék ismeriék meg a média alapvetd eszkdzeit és az Ujsagiras alapveté mifajait. Legyen
tisztaban a kis telepllési média fogyasztas alapvetészokasaival. Ismerjek a modern média
technologiak alkalmazasnak modjat. Ismerjék az INTERNET web2-es technoldgiajara épuld Médi
szolgaltatasok sajatossagait és hasznalatat. Képesek legyenek hagyomanyos eszkdzoket
kistelepulési szinten hasznalni. Tudjanak alapvetd Ujsagirdi mifajokban produktumokat |étrehozni.
Képesek legyen a szerkeszt6i munkait alapszinten alkalmazni.

3. A programmodul kévetelményei

3.1. A résztvevék ismerjék a média szerepét és hatasat a mai tarsadalomra. Legyenek tisztaban a
médiumok pontos mibenlétével.

3.2. Ismerjék az alapvetd ujsagirdi miifajok sajatossagait és funkciéit, alkalmazasuk korét.

3.3. Ismerjék a hagyomanyos, papir alapi médiumok sajatossagait. Képesek legyen egyszerl helyi
Ujsag tervezésére és szerkesztésére, tehnikai kivitelezésére.
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3.4. Ismeriék a hagyomanyos, elektronikus médiumok sajatossagait. Képesek legyen helyi hirek
elééllitasara radiok és tv-k szamara.

3.5. Ismerjék az internet nyUijtotta lehet8ségeket. Lassak web2 technolégia [ényegét.

3.6. Megtanuligk a hagyomanyos honlapok feltdttésének Iépéseit mind szdveges tartalommal, mind
fényképekkel.

3.7. Ismerjék a web2 technolégiaval mikodd internetes szolgaltatasok 1ényegét, funkcioit. Képesek

legyenek kdzbsségi oldalak tartalommegoszdk telepulési szintl menedzselésére.

3.8.

4. A programmodul soran elsajatitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia

4.1. Képesek lesznek tevékenységlk kommunikaciés lehetéségeinek felmérésére. A megdfeleld
médium kivalasztasara, a munkajukat érinté média tartalom lapszintG elallitdsara.

4.2. Képesek lesznek rovidebb ujsagirdi mifajokban tartalmakat 1étrehozni

4.3. | Alkalmasak lesznek egyszerli helyi hagyomanyos Ujsag szerkesztésére és technikai eléallatasara.

4.4. Képesek lesznek elérni a telepulésik hatokorébe tartozd hagyomanyos elektronikus médiakat.
Képesek lesznek azokat elérni tartalommal.

4.5, Alkalmasak lesznek arra, hogy a telepllésik hagyomanyos honlapjai szamara tartalmat allitsanak
eld. Képesek lesznek azokat folyamatosan feltolteni.

4.6. Képesek lesznek a telepiilésikhoz kapcsoldédd web2 szolgaltatast hasznald kdzdsségi oldalak és
tartalom megoszté szolgaltatasok menedzselésére. Azok tartalommal vald ellatasara, a
szolgaltatasok koré szervez6dott kdzdsseégek halozati szervezésére.

4.7.

4.38.

5. A programmodulba valé bekapcsolédas feltételei

5.1. El6zetesen teliesitendd modul(ok) A teleptilési kommunikacio és marketing alapjai
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5.2. El6zetesen elvart ismeret(ek) Jo6 szintli szamitdgépes felhasznaldi ismeretek

6. A programmodulban valé részvétel feltételei

6.1. Részvétel kbvetésének modja A képzési naploban vezetjik a jelenlétet és a hianyzasokat

6.2. Megengedett hianyzas A kontaktérak 20 -%-a, maximum 6 éra
6.3. Egyéb feltétel(ek) -

7. A fogyatékossagbdl, hatranyos helyzetbdl eredd specialis igények figyelembevételének
maédja

A képzés soran enyhe fogyatékossag figyelembevételére lehetéség van. Ezek :

Hallokészilékkel rendelkez6 hallassérllt szamara irdasos anyagokkal és a szobeli kapcsolattartasra
fokozott odafigyeléssel segitséget nyujtunk

Részleges mozgasszervi problémakkal rendelkez6k (egyik kéz sérilt, mankdval vagy jarokerettel
kdzlekedb) szamara az intézmény megkozelitheté és jol hasznalhaté. Kerekes székes tanuldk
szamara intézményunk akadaly mentesitet).

8. A programmodul id6tartama

|81, |30 | ora

Ebbdl
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8.2. | EImélet 10 6ra

8.3. | Gyakorlat 20 ora

2 Intenzitas Id6tartam

| 606ra/nap, 5 nap |5 hét | 1,25 | honap

9. A programmodul megvalésitdsanak médszerei és formaja

9.1. Prezentacidval kisért eléadas 20 %
9.2. Mikro-csoportos téma feldolgozas 14 %
9.3. | Gyakorlat 66 %
94.

10. A programmodulba vonhaté csoportlétszam

10.1. | Minimum 10 f6

10.2. | Maximum 25 f6
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11. A programmodul soran alkalmazott értékelési rendszer

Modul végén gyakorlati

11.1. | Szamonkérések formaja
A képzési modul kbvetben
11.2. | Szamonkérések rendszeressége
Gyakorlat: Egyszerilibb Gjsagiréi mifajban torténd tartalom
11.3. | Szamonkérések tartalma eléallitas, helyi hagyomanyos vagy elektronikus
médimédia tartalom el6allitas
Gyakorlat: egy hagyomanyos tartalom elballitas kiadott
114. | A felndttek tudasszntiének | témaban. Web vagy web2 netes tartalom eldalitas és
ellenérzésére szolgald modszer(ek) | kOzzététel.
Nem felelt meg / medfelelt / kivaldan megdfelelt
11.5. | Megszerezhetd minsitések
50% alatt, 50-90%, 90-100%
11.6. | Megszerezhetd mindsitésekhez
tartozo kévetelményszntek
A programmodulhoz tartozd gyakorlati feladat Gjboli
11.7. | Sikertelen teliesités kdvetkezménye teljiesitése vagy kiléptetés a képz&si programbdl
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12. Az el6zetesen megszerzett tudas elismerésének maédja

A tanfolyami hallgaté a tanfolyam elején elére elkésziti a modul zaré gyakorlatot. Annak eredményes
elvégzése. Vagy leckekdnyvvel, vizsga bizonyitvannyal igazolja, hogy valamely iskolai vagy
feln6ttképzési programban azonos tartalmi képzési modulbdl eredményes vizsgat tett, vagy
teliesitette az elvégzés kdvetelményeit. lgazolas vagy mindkét feladat egydntetli sikeres teljesitését
kdvetben felmentést kap az adott modul eléadasain vald részvételrél.
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13. A programmodul megvalésitasahoz sziikséges személyi feltételek

Kovetelmények (24/2004.(VI1.22.) FMM rendelet |.sz. melléklete szerinti minimalis kbvetelmények)

Oktatott témakor

Programban betoltétt szere : : : 3 BRI ANTAS] :
g P Végzetiseg(ek)/szakkép Szakmai Oktatei gyakoriat Felnbttképzési  Egyéb
zettség gyakorlat gyakorlat kovetelmény(ek)
13.1. | Oktatd Média a kis | Human tartama vagy | 5év 3év 2év folytatott
teleptléseken Ujsagiroi végzettség, Ujsagiroi
(egytem vagy f6iskola) gyakorlat
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

14. A programmodul megvalésitasanak targyi feltételei

(Hatrdanyos helyzetiiek esetében specidlis igényeket kielégitve)

e Képzési helyszin Igénybevétel célia | Férohelyek szama Minimalisan elvart felszereltség
14.1. | oktatéterem elméleti és 2516 A résztvevdi létszamnak megdfelel§ szamu asztal, sz&k, laptop,
gyakorlati képzés projektor, vetitéfelllet, tabla vagy flipchart, internet elérhetéség
14.2.
14.3.
14 4.
14.5.
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14/a OKJ-s szakképesitésenként a gyakorlati képzés megszervezésének médja

OKJ-s képzés megnevezése Sajat tanmihely Gazdalkodo Egyéb
szervezet
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15. A programmodul céljanak eléréséhez szilkséges tananyagok, segédanyagok,
segédeszkdzok, és azok biztositasanak médja

Tananyagok, segédanyagok, segédeszk6zok

Biztositas médja

15.1. kotelez6 irodalom kblcsdnzési lehetéség vagy online vagy
konyv alaku biztositas

15.2. gyakorlati feladatok leirasai sokszorositva

15.3. oktatdi prezentaciok online médon

15.4. jogszabalyok, egyéb dokumentumok online médon

15.5. laptop, projektor €s hangfelvétel lejatszasara | azintézmény a helyszinen biztositja
alkalmas eszk6z

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.
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16. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges kotelezd irodalom, és azok biztositasanak madja

Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
16.1. Balazs Geéza, Szayly Ujsagiro-ismeretek kezdd és civil Ujsagiroknak Diak- és Ifusagi  Ujsagirok | 2010 kényvtar, egyéni
Jozsef és Szilagyi Arpad Orszagos Egyesiilete, Budapest kblcsbnzés
17. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges ajanlott irodalom, és azok biztositasanak médja
Szerzé Cim Kiadd neve, székhelye Kiadas éve Biztositas médja
17 1. Myat Kornél: Médiaelméletek és a kés6-modern | Médiakutatd, Budapest 2010 online elérhet6ség
médiakornyezet
17.2.
17.3.
17 4.
17.5.
17.6.

18. A programmodul megvalésitasara vonatkozé egyéb feltétel(ek)

2013.07

Cégszer(i alairas
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Kivalasztas elbeszélgetés alapjan

I. A telepilési II.  Idegenforgalmi I1I. Program IV. Projekt tervezés és VI. A konyvtari VII. A telepiilési
mivelédési alapismeretek szervezes és lebonyolitas, palyazat szolgaltatasok kommunikaci6  és
— menedzsment iras alaptevékenységei marketing alapjai
A 4 A A A A\ 4 A\ 4
Eredményes Eredményes Eredményes Eredményes Eredményes Eredményes
modulzard modulzard modulzard modulzard modulzard modulzard
\ 4 Jo szint( <
szamitogépes
Koézossédfejlesztés ismeretek telepuléseken
v
Eredményes Eredményes
modulzard modulzard
v v v \ 4 v v

Képzést zar6 vizsga

v
Eredményes képzést zard vizsga

Y

Tanusitvany
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